
Liebe Schülerinnen und Schüler! 

Für die Einrichtung eurer neuen Mail Adresse benötigt ihr zuerst eure Zugangsdaten, die ihr über 
euren Klassenvorstand ausgehändigt bekommt.    
Für die Erstanmeldung befolgt ihr bitte die folgenden Schritte:  

1. Öffnen der Website  http://outlook.office.com/  (über diese Adresse ruft ihr auch eure
Schul-Emails ab)

2. Nun meldet ihr euch mit eurer Mail Adresse und eurem 
an.

4. Die folgenden Punkte müssen nur bei der erstmaligen Anmeldung durchgeführt werden:

Zuerst muss das Passwort geändert werden. 

Philipp.grassmueck@bgperchtoldsdorf.at 

http://outlook.office.com/


5. Dann muss eine Sicherheitsemail
angegeben werden, über die man das
Passwort (für den Fall eines
Passwortverlustes) zurücksetzen kann.
Hierfür bestätigt man zuerst mit
„weiter“

6. Man wählt hier nun die Option „E-Mail- […]  jetzt einrichten“

7. Man gibt die gewünschte Mail Adresse ein (z.B. die private Mail Adresse), an die im Falle
eines Passwortverlustes das neue Passwort gesendet werden soll



    
 
 

8. An diese Adresse wird nun ein Überprüfungscode gesendet. (Sollte er nicht ankommen 
empfehle ich euch auch im Spamordner nachzusehen). Gebt diesen Sicherheitscode ein und 
klickt auf überprüfen (siehe Bild)  

9. Nun bestätigt man mit „Fertig stellen“   

 

10. Jetzt wählt einmalig die Zeitzone und die Sprache aus und klickt auf Speichern  Die 
Einrichtung ist abgeschlossen und man wird zu seinem Mail Postfach weitergeleitet.   


